
 

 
 
 
 
Flawil – eine attraktive Gemeinde mit rund 10'600 Einwohne-
rinnen und Einwohnern. Für das Geschäftsfeld Verwaltung 
suchen wir per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung eine oder 
einen 
 

Grundbuchverwalterin/ 
Grundbuchverwalter (80-100%) 

 
Sie sind Teil eines kleinen Teams und unterstützen den Leiter 
des Grundbuchamtes bei der Führung der Grundbuchkreise. 
Ihr Aufgabenbereich umfasst folgende Tätigkeiten: 
 

 selbständige Erstellung, Bearbeitung und Beurkun-
dung von Verträgen sowie die Nachführung des 
Grundbuches 

 Teilnahme an den wöchentlichen Schätzungstagfahr-
ten  

 
Wir wenden uns an eine motivierte und selbständige Person 
mit folgendem Profil: 
 

 Kaufmännische Ausbildung in der Verwaltung oder 
gleichwertige Ausbildung 

 St.Gallischer Fähigkeitsausweis Grundbuchverwalte-
rin/Grundbuchverwalter ist Voraussetzung 

 Stilsichere Deutschkenntnisse und exakte Arbeits-
weise 

 flexibel, teamfähig, kommunikativ und belastbar 

 Interesse, die Fachkenntnisse zu erweitern 

 
Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Tätig-
keit in einem kollegialen Umfeld mit fortschrittlichen Anstel-
lungsbedingungen. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann 
freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
bis Montag, 22. Januar 2024, via E-Mail an folgende Ad-
resse: 

 
Gemeinde Flawil 
Personaldienst 
Bahnhofstrasse 6 / Postfach 
9230 Flawil 
bewerbungen@flawil.ch 
 
Bei Fragen stehen Ihnen der Leiter Grundbuchamt Flawil, Ar-
min Baumann, unter der Telefonnummer 071 394 17 51 oder 
per E-Mail armin.baumann@flawil.ch, oder der Leiter Grund-
buchamt Degersheim, Urs Hanselmann, unter der Telefon-
nummer 071 372 07 61, oder per E-Mail urs.hansel-
mann@degersheim.ch, gerne zur Verfügung.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Gemeinde Flawil www.flawil.ch 
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